
 
 

Parce que dans vos bureaux d’ordres, vous avez besoin  
d’un outil simple et convivial pour la gestion de vos courriers,  

nous avons conçu pour vous, le Système 

Saphir 
 

  

Le Système Saphir de St2i comprend : 
 
Ö Un logiciel de gestion des bureaux d’ordres : 
¾ Gestion du courrier Arrivée, Départ et Interne :  
Ê Saisie du courrier, consultation, mise à jour, pointage, 

dispatching, numérotation automatique et manuelle, 
standard et personnalisée.  

Ê Edition du flux du courrier par période, par structure. 
¾ Recherche multicritères : très riche et performante  
¾ Suivi du courrier : 
Ê Saisie des annotations, amortissement automatique et 

manuel, liens entre les courriers, 
Ê Gestion des relances, édition fiche du courrier en instance, 

fiche de situation d’un courrier, etc. 
¾ Statistiques 
Ê par période: quotidiennes, mensuelles, etc. 
Ê par correspondant, par structure, par priorité, par nature, 

par mode de transmission, etc. 
Ö Des outils de paramétrage très puissants : 
¾ Thèmes de nomenclature : modes de transmission, 

correspondants, signataires, annotateurs,  urgence 
recommandations, natures des courriers, priorité, etc. 

¾ Structures et sous-structures : prise en charge de 
l’organigramme de votre établissement. 

¾ Bureau d’Ordre Central / Bureaux d’Ordre 
Secondaires. 

Ö Un système de sécurité totale : 
¾ Sécurité spéciale : « courrier confidentiel », BOC/BOS 
¾ Sécurité selon les menus : tout écran peut être 

accessible en écriture, en lecture ou interdit. 
¾ Sécurité selon l’organigramme. 
¾ Sécurité selon les catégories des correspondants. 
¾ Traçage des manipulations: courrier touché, opération 

réalisée, utilisateur, date, heure, etc. 
Ö Des outils d’administration : 
¾ Archivage « intelligent » 
¾ Gestion des utilisateurs et des profils d’utilisateurs. 
¾ Fichiers journaux : consultation, édition, etc. 
 

Ö Améliorez la gestion de vos dossiers 

Ö Profitez de la messagerie électronique : Envoi « mail 
automatique » du courrier, des relances, etc. 

Ö Profiter du serveur fax : Envoi automatique des fax via 
l’application au moment de l’enregistrement. 
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Pour en savoir plus …
�

e perdez pas une minute et faxez dès aujourd’hui votre coupon réponse au 71 704 562, ou bien renvoyez le à 
dresse indiquée au verso. 

Société : ..................................................................................
� Mlle  �Mme  �Mr  Nom & prénom : .....................................
Fonction : ................................................................................
Adresse : .................................................................................
Code postal : ....................Ville : ...........................................
Téléphone .........................Fax :  ...........................................
E-mail : ....................................................................................

 Oui, je souhaite être contacté pour 
onvenir d’un rendez-vous. 
Oui, je souhaite recevoir une 

ocumentation sur le logiciel Saphir 
Non, Je ne souhaite plus être 

ontacté, je suis déjà équipé. 



 
 

Responsable Bureau d’Ordre, Cessez de chercher longtemps l’information !,  
et Optez pour Saphir 

 

Le logiciel Saphir de St2i est  
¾ Le plus paramétrable possible 
¾ Modulable, personnalisable et interfaçable aux 

différents systèmes d’information. 

Le service St2i est toujours de qualité :  
¾ Conseil, formation(*) , installation, assistance au 

démarrage, garantie, maintenance, etc. 
 
(*) ST2i est un centre de formation agréé par l’Etat. 
 
Nos principales références :  
¾ Ministère de la Formation Professionnelle  

et de l’Emploi 
¾ Ministère de l’Equipement et de l’Habitat 
¾ ATFP : Agence Tunisienne de la Formation 

Professionnelle 
¾ ATE : Agence Tunisienne de l’Emploi 
¾ INS : Institut National de la Statistique 
¾ ONFP : Office National de la Famille  

et de la Population 
¾ Municipalité de Tunis 
¾ Tunisie Télécom 
¾ SNIT : Société Nationale Immobilière de Tunisie 
¾ Société Tunisienne d’Ingénierie 

 
 

 
 
 
 

 
 

St2i a réalisé aussi le système de gestion de courrier dans le cadre du Schéma directeur commun de 
l’Administration tunisienne. Six (6) ministères pilotes équipés dans la première étape : Ministère de la 
Justice, Ministère du Transport; Ministère de l’Industrie, Ministère de la Coopération Internationale et 
de l’Investissement Extérieur, Ministère de l’Education et Ministère de la Recherche Scientifique. 

Et nous sommes de plus en plus sollicités pour son introduction ailleurs. 

ST2I, votre partenaire pour la réussite de tous vos projets 

 
SOCIETE TUNISIENNE 
D’INFORMATIQUE POUR L’INGENIERIE 

 2, RUE DES METIERS 
 1080 TUNIS CARTHAGE CEDEX 

A 
Affranchir 
au tarif en 
vigueur 


